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Liquidaciones: calcula y registra los pagos
realizados a tus empleados.

Pagarle a tu equipo implica sumar horas, sueldos y extras, y restar aportes,
adelantos y otros descuentos. Cuando esas cuentas se arman en una planilla
aparte, es facil cometer errores, y con el tiempo cuesta saber cuanto se le pagé a
cada persona y por qué conceptos.

Qué incorpora Gestioo

Gestioo incorpora una nueva funcién: la liquidacion de empleados. Desde la agenda
de empleados, cargas por cada periodo los haberes y los descuentos de una
persona, y el sistema calcula el neto a cobrar. Cada liquidacién queda registrada, la
puedes cerrar para que no se modifique mas, imprimir su recibo de haberes y
sumarla a los reportes del ano.

Ademas, las liquidaciones pueden incluir las comisiones del periodo, calculadas a
partir de ventas y ordenes de trabajo. Para mas informacion, mira la siguiente
noticia: Sistema de comisiones.

Ejemplos de uso

Pago por hora en un taller mecanico: cargas las horas trabajadas en el mes vy el
valor de cada hora, y Gestioo calcula el importe. Después restas el aporte de salud
o la cuota sindical, y obtienes el neto sin hacer cuentas a mano.

Sueldo fijo en un servicio técnico de celulares: cargas el salario base como un
importe fijo y descuentas el adelanto que le diste a esa persona durante el mes. Asi
el recibo refleja exactamente lo que se le paga.

Como crear una liquidacion paso a paso

Ingresa a Agenda y luego a Empleados. En el listado, haz clic en el botén de
liquidaciones (el icono de la bolsa de dinero) del empleado que corresponde.
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Listado Buscar (ENTER] o &
NOMBRE TEL.MOVIL NUMERO DE LEGAJO
2 Acosta Diana 1027 a U
A Medina Valentina 1058 a 0]
2 salinas Joaguin 1145872390 1013 a u
2 Rios Tomés 1134567821 1004 9]

Se abre el apartado Liquidaciones, con los datos del empleado y el listado de las
que ya hiciste. Para crear una nueva:

1. Haz clic en Crear.

2. En Periodo, elige el mes y el ailo que liquidas.

3. Haz clic en el botén + y selecciona Agregar Item. Repite este paso por cada
concepto.

4. Completa cada linea: Cédigo, Detalle y Tipo (Haberes o Descuentos), y

luego la cantidad y el valor, o el importe.

5. Si quieres, agrega un comentario en Observaciones.
6. Haz clic en Guardar Borrador si todavia la vas a revisar, o en Guardar si ya
esta lista.
(5)
Nueva liquidacién [Z]
(2 Periodo % Total
10/2026 8 $776000.00
a Cédigo Detalle ? Tipo Cantidad Unidad Valor Importe
101 Salario base Habe v 160,00 Horas v $ 5000,00 $800000.00
201 Aporte de salt Desc v R R - $ 24000,00
[ Observaciones
& Cancelar B Guardar Borrador

El campo Total se actualiza a medida que cargas los items: suma los haberes y
resta los descuentos. Con Guardar Borrador, la liquidacién aparece en el listado
con el estado Borrador, y la puedes seqguir editando.

Un detalle importante: Guardar también cierra la liquidacién. Antes de hacerlo,
Gestioo te pide que confirmes la accidn, y después ya no la puedes modificar.
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items por cantidad o por importe fijo
Cada item se calcula de una de estas dos formas:

» Cantidad x valor: ingresas la Cantidad, eliges la Unidad (unidades, horas,
dias, meses o afios) y cargas el Valor. Gestioo calcula el Importe. Por
ejemplo, 160 horas a $5.000 la hora. La unidad es solo informativa: no cambia
el calculo.

e Importe fijo: cargas directamente el importe, por ejemplo, el aporte de salud.

Los items nuevos se crean como cantidad x valor. Para cambiar de forma, usa el
botén de la linea: Pasar a importe fijo o Pasar a cantidad x valor.

Un detalle importante: los descuentos se cargan en positivo. El sistema les aplica el
signo negativo segun el Tipo, asi que no necesitas escribir el menos.
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Cerrar una liquidacion

Cuando una liquidacion esta lista, la cierras para dejarla definitiva. Puedes hacerlo
desde el listado, con el botdén del candado (Cerrar liquidacion), o desde el
formulario, con Guardar. En los dos casos, Gestioo te pide que confirmes la accién.

Un detalle importante: una vez cerrada, la liguidacién no se puede modificar ni
eliminar. Antes de aceptar, revisa los items y el total.
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Cerrar liquidacién

;Esta seguro de querer cerrar esta liquidacion? Una vez cerrada, no
se podra modificar.

En el listado, las acciones disponibles dependen del estado de cada liquidacion:

e Borrador: puedes editarla (1), cerrarla (2) o eliminarla (3).
e Cerrada: puedes verla (4) o imprimir su recibo (5).

Liquidaciones (@ Buscar [ENTER] )

Q
[

CREACION v PERIODO ESTADO MONTO
(1) (3}
09/10/2026 octubre 2026 Borrador $683519.05 W8 & U

6

09/10/2026 septiembre 2026 Cerrada $776000.00

Y%
(>~} .0

1))

20/10/2026 agosto 2026 Cerrada $776000.00

1))

Recibo de haberes

Cada liguidacién cerrada tiene su recibo de haberes. Haz clic en el botdn de
imprimir de la liquidacién y se abre el visor Recibo de haberes, desde donde
puedes imprimirlo, descargarlo o abrirlo en una pestana aparte.

El recibo incluye los datos de tu empresa y del empleado, el detalle de cada item,
los totales de haberes y descuentos, el neto a cobrar y un espacio para su firma. Es
un documento de uso interno, sin validez fiscal.
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Datos de la empresa

<+ Zoom automatico v

Recibo de haberes
Agosto 2026

Datos del empleado

Razon social: Tu taller

Direccién: 6039 Collins Ave, Apt 1210, Miami Beach, FL
33140,US

Teléfono: 5492664168622

Correo: Empresa@correo.com

Rios Tomas

DNI: 30111222

Numero de legajo: 1004
Fecha de ingreso: -

Fecha de pago: 20/10/2026

Haberes Descuentos

$800000.00

Detalle Cantidad

160 Horas

Cédigo

101 Salario base

201 Aporte de salud -$24000.00

Total Haberes ~ $800000.00
Total Descuentos  -$24000.00
Neto a Cobrar  $776000.00

Observaciones:
Pagado por transferencia el 31/08.

Firma del Empleado

Cerrar

Reportes de liquidaciones

Desde el apartado Liquidaciones de un empleado puedes generar un reporte de
todo el afio en Excel, con el boton Descargar XLS. Se abre la ventana Reporte de
liquidaciones:

1. En Ano, elige el ano que quieres revisar.

2. Marca Solo totales si quieres una linea por liquidacién, con sus haberes,
descuentos y neto. Si lo desmarcas, el reporte incluye el detalle de cada item.

3. Haz clic en Generar.
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Reporte de liquidaciones

Reporte de liquidaciones: Rios Tomas
Afo

2026

Solo totales €@

Cancelar Generar

El reporte suma todas las liquidaciones del afio, cerradas o en borrador, y muestra
el total de haberes, de descuentos y el neto.

Quién puede usar las liquidaciones

Las liquidaciones dependen de los permisos del médulo Agenda. Un usuario que
solo tiene permiso para acceder puede consultar las liquidaciones, pero no
modificarlas. Para crear, modificar, cerrar o eliminar una liquidacién, el usuario
necesita permiso para editar.

Donde mas lo vas a ver

La ficha del empleado suma dos datos que ayudan a ordenar las liquidaciones:

e Usuario vinculado: relaciona al empleado con su usuario de Gestioo. Con el
botdén del ojo ves los datos del usuario y, al hacer clic en Aceptar, el sistema
completa el nombre, el apellido y el correo del empleado.

* Numero de legajo: identifica al empleado en tu taller. Aparece en el recibo
de haberes y en una columna del listado de Agenda de empleados.
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Editando Empleado

D

Categoria % Sucursal %k Usuario vinculado

s Empleados X Casa Central v &  Noticias Blog X
Apellido % Nombre % DNI %

Rios Tomas 30111222

CUIT/CUIL Domicilio

Av. Libertador 1458

Correo electrénico Teléfono Celular
tomas.rios@tutaller.com 1134567821
Namero de legajo Fecha de ingreso
1004 8

Con esta actualizacion, Gestioo sigue sumando herramientas para que puedas
digitalizar tu taller y profesionalizar la gestién de tu equipo. Cada liquidacién queda
registrada, con su recibo y sus reportes, y tu sabes en todo momento cuanto le
pagas a cada persona y por qué.

Etiquetas: 4.5
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